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 .خالي كدام گزينه را بايد انتخاب كرد) Presentation(ـ براي ايجاد يك نمايش 15
  New from existing )ب    Blank and recent )الف
  Installed themes )د    Installed templates ) ج

 مي شود ؟ها در توليد اسلايد استفاده  ) Template(  چرا از الگو -16
  ه به هم ي براي تسريع در توليد اسلايد كاملا شب)الف

  براي تسريع در توليد اسلايدي كه داراي وجوه مشترك باشد) ب 
  براي تسريع در توليد اسلايد كاملا متفاوت با هم ) ج 
  براي تسريع در توليد اسلايد متني ) د 

 .شود ذخيره مي. . . ه با پسوند گويند ك. . .  يك PowerPointـ به هر فايل توليدي در 17

  Pptx – Presentation )ب    Doc –Document ) الف
  Xls - SpreadSheet )د    Pxt –Slide )ج

 ـ كدام كليد تركيبي يك اسلايد جديد درج مي كند؟18
    Ctrl +N )ب    Ctrl+M )الف
  Ctrl +P )د    Ctrl +S )ج

  باز مي شود؟  چه پنجره ايOffice از منوي Newـ با كليك ابزار 19
 New Template )ب    New Presentation )الف
   Slide نمونه هائي بنام ) د   Layout نمونه هائي بنام ) ج

  مي باشد؟Layoutـ كداميك از گزينه هاي زير، اسلايد عنوان از انواع 20
  Title slide )ب    Content )الف
  Title and chart )د    Blank )ج

  عمل مي كنيم؟زبانه  از طريق كدام Slide layout ـ براي دسترسي به پنجره21
   Insert )ب       Home)الف
  Slide Show) د    Design )ج

  كدام فرمان امكان درج اسلايدهاي يك نمايش ديگر در نمايش جاري را فراهم مي سازد؟-22
 Installed themes )ب   Installed templates) الف
 Blank and recent )د     New from exsisting) ج

 .گويند. . . اسلايدهاي خالي كه شامل محل هايي جهت درج متن و تصوير مي باشند به ـ 23
  Title and content )ب    Title slide )الف

  Section header )د    Blank )ج 
   مي توان يادداشت درج كرد؟ PowerPoint در كدام ناحيه -24
 Status) ب                       Slide/Outline) الف
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 Quick access )د                                         Note )ج
   داراي دستورات مديريت فايلها است؟گزينه كدام -25
 Office Button) ب                                  Home) الف
 Insert ) د                                   Design) ج

  يدها را نمايش مي دهد؟ كدام ناحيه متون اسلا-26
 Outline )ب                                   Slide)الف
  Note )د  ريبون                                    ) ج

   كدام است؟PowerPoint 2007 پسوندفايل هاي ذخيره شده درمحيط -27
  PPTX) ب    PPT) الف
  TPX) د    PWX) ج

  ايل نمايشي خالي ايجادكرد؟ توسط كدام گزينه مي توان يك ف-28
  Install) ب    My template) الف
 New from existing) د    Blank and recent) ج

   مي توانيد فايل خود را ذخيره كنيد؟Office با استفاده از كدام فرمان در منوي -29
  Save) ب    New) الف
  Print) د    Open) ج

   نوع اسلايدهايي مي توان ايجادكرد؟ چه Installed templates بااستفاده از فرمان-30
   اسلايدي با الگوي از قبل تعريف شده)ب    اسلايدهاي خالي) الف 
   اسلايدي مطابق با طراحي ماكروسافت)د  اسلايد ي مطابق با اسلايداز قبل ذخيره شده) ج 

 يادداشت اسلايد جاري تذكري درمورد  مي توان توضيح ياPowerPoint 2007 دركدام ناحيه ازپنجره -31
  كرد؟
  Status bar) ب    Title bar) الف
 Office button) د    Note page) ج

   نام پيش فرض براي فايل جديد نمايشي چيست؟-32
  Slide1) ب    Presentation1) الف
  File1) د    Page1) ج

   كدام فرمان براي باز كردن يك فايل نمايشي مناسب است؟-33
  New) ب    View) الف
  Save) د    Open) ج

    استفاده مي شود؟Ribbonاز كدام گروه در  طرح بندي هاي موجود در نرم افزار،  جهت استفاده از-34
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  Font) ب    Slides) الف
 View) د    Pragraph) ج

   به جاي منو، مجموع دستورات تحت چه عنواني قرارگرفته است؟PowerPoint 2007 درمحيط -35
   نواردسترسي سريع) ب     زبانه)الف
   نواروضعيت) د    ون ريب)ج

   چيست؟Note pageناحيه   كاربرد-36
   جهت يادداشت نكته يا تذكر)ب  صفحه نمايش اسلايدهااي  بر) الف
   براي نمايش وضعيت اسلايدها)د    جهت تغيير بزرگ نمايي)ج
  

  .در جاي خالي عبارت مناسب بنويسيد
  .چيدمان اسلايد تنظيم مي شود.............  توسط فرمان -37
 .است .............  پسوند فايل هاي نمايشي  -38
  .مناسب است.............  براي ايجاد يك فايل نمايشي خالي فرمان  -39

  
  .به سوالات زيرپاسخ تشريحي دهيد

  . راشرح دهيدpowerpoint 2007 ويژگي هاي برنامه -40
  . راتوضيح دهيدQuick Access كاربرد نوار -41
  سلايد را قالب بندي كرد؟ چگونه مي توان ا-42
  نوار وضعيت چيست؟-43
   اسلايد چيست؟-44
  . را نام ببريدPowerPoint سه مورد از اجزاي اصلي پنجره ي -45
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  آزمون عملي
  

  . وظيفه ي دكمه هاي مشخص شده در شكل را شرح دهيد-1
  

  
  
  . يك نمايش با استفاده از الگوهاي آماده ايجاد كنيد -2
  .نمايش اضافه كنيددو اسلايد به اين  •
  .دراسلايد اول كادر متن قرار دهيد •
 .در اسلايدهاي بعدي كادر متن وتصوير را انتخاب كنيد •
 .ارائه را مانند تصوير كامل كنيد •
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 . ذخيره كنيدMy Documentنمايش را با نام خودتان در فهرست  •
 
  . اضافه كنيدQuick Access را به نوار Open دستور -3
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